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SCOALA GIMNAZIALX ZAGAR ORGANIZEAZX CONCURS PENTRU ;5 5%
OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR,
0,5 NORMA, PE O PERIOADA DETERMINATA

-------- e

In conformitate cu:

- Art. 30 din Legea nr. 53/2003 — privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Art. 91 din Legea Educatiei Ntionale nr, 1/2011;

- prevederile H.G. nr. 286/2011, completatd prin H.G. 1027/2014, pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocuparea unui post vacant sau
temporar vacant corespunzator functiilor contractuale §i a criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediat superioarea personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice,

Conditii de participare:
Poate participa la concursul pentru ocuparea postului de administrator financiar persoana care
indeplineste urmitoarele conditii:

» Conditii generale :

o sa fie cetitean roman sau cetafean al altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apar{inand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

» sd cunoasca limba romana, scris si vorbit;

o s aibd varsta minima reglementatd de prevederile legale;

o saaibd capacitate deplina de exercifiu;

o sd aibd o stare de sdnitate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

o siindeplineasca conditiile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerinfelor postului scos la concurs;

o sd nu aiba condamndri definitive pentru savarsirea unor infractiuni contra umanitfii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justiiei, de fals ori a unor fapte de corupfic sau a unei infracfiuni savarsite cu intenfie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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» Conditii specifice:

« studii superioare absolvite cu diploma de licentd in domeniul economic;

« cunostinte operare PC (MS Office, operare baze de date, navigare Internet), programe de
contabilitate;

¢ spirit organizatoric, abilitift de comunicare, relationare i invafare;

» capacitate de gestionare a timpului §i prioritatilor;

o vechimea in domeniul contabilitatii bugetare, minim 2 ani, constituie un avantaj.

» Continutul dosarului de concurs:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducerii unitafii ;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;
¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializéri, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;

d) copia carnetului de munci, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinti care si ateste
vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e) cazierul judiciar sau o declarafie pe propria rispundere ¢ nu are antecedente penale care sa-|
faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicali care s ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile
sanitare abilitate;

g) curriculum vitae, model European, in conformitate cu modelul previzut de H.G. 1021/2004;

h) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

Nota:

- Adeverinfa care atesta starea de sanatate confine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

- In cazul documentului prevazut la lit. ¢), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii
primei probe a concursului.

- Actele previzute la lit.b), ¢) si h) vor fi prezentate si in original si se certifica pentru conformitate
cu originalul de cétre conducerea unitatii.

Documentele de inscriere vor fi puse intr-un dosar plic in ordinea de mai sus.
Depunerea dosarelor de inscriere se face la secretariatul SCOLII GIMNAZIALE ZAGAR.
Informatii suplimentare se pot obtine la secretariatul unitatii tel. 0265 712 450 sau tel.: 0760 619 554.
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CALENDARUL DESFASURARII CONCURSULUI

Prof. Popescu Mariana Corina
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lEtape de concurs HData “Interval orar H Observatii |
Publicarea anuntului 109.11.2018 S't.e :u.l.ISJ’ el
| unitatii

Depunerea dosarelor E 12,11 ~ 15 L1A0TE [0is00-T0:00 La secretariatul unitatii

P 119.11.2018 08:00-11:00 Haia
\Verificarea si validarea dosarelor || 19.11.2018 111:00-12:00  [[La sediul unitagii |
pifigarsarezulbielor n woma seleclel | 5571 iy Ora12:00  |Laavizierul unitafii
dosarelor ] !
Dep e e e e 19.11.2018 12:00-13:00 ||La secretariatul unitatii
selectiei dosarelor | ®

‘e LA !
Adigarea rezolaielor Comtsstfilarin |y - gy Ora14:00  |La avizierul unitafii
urma selectiei dosarelor ;
!Desfﬁsurarea concursului ]
IProba scrisi ] [22.11.2018 109:00-11:00  |[La sediul unitatii |
|_/}flsare rezultate proba scrisd 122.11.2018 HOra 12:00 |La avizierul unitatii J
|Depunere contestatii proba scrisa “22. 11.2018 ‘@:00-1 3:00 “La secretariatul unitatii I
:;fi;re rezultate contestafii proba )5 17 551g Ora14:00  ||La avizierul unitafii
[Proba practica ‘23. 11.2018 T 09:00-10:00 HLa sediul unitatii
Afisare rezultate proba practica 23.11.2018 Ora 11:00 HLa avizierul unitifii —[
Depunere contestatii proba practica (23.11.2018 11:00-11:30 HLa secretariatul unitﬁ,ﬁﬂ
Afisars rezultate contestafii pioba. 5 14 5519 Ora12:00 L avizierul unitafi
practica Y
[Interviu ][23.11.2018 112:30-13:30  |La sediul unitatii |
lAﬁgare rezultate nterviu H 23.11.2018 ||Ora 14:00 |(La avizierul unitatii ]
LDepunerea contestatil interviu “ 23.11.2018 ||l4:00-1 4:30  |La secretariatul unitégﬂ
|Aﬁsarea rezultatelor finale T| 26.11.2018 |Ora10:00 ”La avizierul unitatii J
Director,
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Bibliografie — Concurs Administrator Financiar

- Legea Educafiei Nationale nr. 1 /2011, cu modificarile i completirile ulterioare;
- Legea 53/2003 Codul Muncii, cu modificrile si completirile ulterioare - republicat;
- Legea nr. 82/ 1991 Legea contabilitatii (republicatd);

- Legea 500/2002-privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. 500/2011-Registrul General de Evidentd a Salariatilor;

-Legea 273/29.06.2006-privind finanfele publice locale, cu modificirile s1 completérile ulterioare;
- Legea 76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj, cu modificirile s1 completarile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finangelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind
organizarea i conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru instituiile publice
si instruc{iunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Ordinul Ministrului Finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor institufiilor publice, precum si
organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.OF. 37/2003, cu
modificari i completari;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern st controlul financiar preventiv
modificata si completata de Legea 234/2010

- Ordinul nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfagoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

-H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe;

-OUG 158/2005 privind concediile §i indemnizatiile de asiguriri sociale de sandtate:

- ORDIN nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- LEGEA nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

- HOTARARE nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

- ORDIN nr. 2634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

- LEGEA 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice;

- ORDONANTA de urgentd nr. 91/2017 pentru modificarea si completarea Legii-cadru nr. 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

- LEGEA nr. 118 /2010 privind unele méasuri necesare in vederea restabilirii echilibrului bugetar;

- H.G. nr.1395/2010 privind finantarea unitafilor de invaimant preuniversitar de stat, finantate din
bugetele locale, pe baza standardului de cost pe elev/prescolar pentru anul 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

- Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri si
cheltuieli ale institufiilor publice cu modificérile si completarile ulterioare.

- OMFP nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura
de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug — modificiri (OMFP nr. 2744/2017)



